
增值税免税办理指南 

一、办理前提 

申报免税的项目合同已在全国技术合同登记系统登记过，并已在

高新区技术交易管理办公室做好现场确认，获得合同登记编号和技术

合同信息表（单页）。 

 

*上图为合同最后一页，上有经技术交易管理办公室登记的合同编号 

 

*上图为技术合同信息表（单页） 



二、所需材料 

申报人需要准备好以下四个材料： 

材料 1：江西省技术合同审定清单（一式四份） 

材料 2：技术合同收入分类核算单（一式四份） 

材料 3：技术合同信息表（原件及复印件各一份） 

材料 4：合同（原件及复印件各一份） 

其中材料 1和材料 2制作要点如下： 

请到江西师范大学科技处网站下载专区下载材料 1和材料 2的

电子文档。

（http://219.229.249.24/_s132/2020/1221/c4918a212096/page

.psp） 

1、江西省技术合同审定清单（一式四份，清单内容请务必准确填写） 

  1.1表格下方“填表人”栏需项目负责人手写签名。 

  1.2 表格上方申报单位栏需到科技处盖科技业务专用章。 

 



*上图为材料 1：技术合同审定清单样张 

2、技术合同收入分类核算单（一式四份，清单内容请务必准确填写） 

  2.1表格下方“财务负责人”、“ 财务部门”栏需到财务处办公

室签字盖章。 

  2.2 表格上方“国税分局”栏请写：国家税务总局江西省税务

局第二税务分局。 

  2.3 表格上方合同登记号请务必填写正确。 

 

*上图为材料 2：技术合同收入分类核算单样张 



 

三、申报人把以上纸质材料提交至南昌市技术市场办（南昌市红谷滩

区会展路 199 号红谷大厦 B座 2303，饶三旋 0791-83986012）。 

 

四、南昌市技术市场办审核 3天左右，如审核通过会发通知申报人去

取免税申请单。 

 

五、申报人凭免税申请单去校财务处办理免税发票。 


